(ฟอร์มการขออนุมัติโครงการและค่าใช้จ่าย)
(กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน)
	[image: image2.jpg]



	

บันทึกข้อความ


ส่วนงาน คณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา โทร. ภายใน 2658
ที่   ศธ 0513.306/
วันที่  ……………………………
เรื่อง
ขออนุมัติโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการ………………………………..

เรียน
คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา
ด้วยคณะกรรมการ............... มีความประสงค์จะขอจัดโครงการ...................... ขึ้น ในวันที่..................... โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ............................... ตามรายละเอียดโครงการที่แนบ และขออนุมัติค่าใช้จ่าย รวมจำนวน.................... บาท (.....................) ดังรายละเอียดต่อไปนี้
1. ........................................


จำนวน

................ 
บาท
2. .....................................


จำนวน

................
บาท




รวมจำนวน
................
บาท
ขอถัวเฉลี่ยค่าใช้จ่ายทุกรายการ
โดยขอใช้เงินงบประมาณแผ่นดิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................ของคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา เงิน........(อุดหนุนทั่วไป/อุดหนุนวิทยาเขตศรีราชา) (กรณีเงินอุดหนุนทั่วไป ให้ใส่ตามด้วยคำว่า “โครงการเกษตรยุทธศาสตร์เพื่อการพัฒนา”) ผลผลิตผลงานการให้บริการวิชาการ จำนวนเงิน ...................... บาท  (.............................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดเสนอรองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชาอนุมัติต่อไป 

(..........................................)

    ประธานคณะกรรมการ/คณะกรรมการ................
	(2) เรียน  คณบดี
              เพื่อโปรดพิจารณา

…………………………....………

(....................................................)

หัวหน้าภาค...............................
……...…/…....…....…/……..……
	(3) เรียน  คณบดี
             เพื่อโปรดพิจารณาเสนอ......
....................................................
(นางสาวสุวรรณา  โพธิอ่อน)
รักษาการแทนหัวหน้าสำนักงานเลขานุการ
……...…/…....…....…/……..…….……
	(4)เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขตศีราชา
             เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
………………………..………………….……..………………….
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศุภชาติ  สุขารมณ์)

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา
……...…/…....…....…/……..…….……
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แบบฟอร์มโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ………….
คณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา
1. ชื่อโครงการ : ...........................................................................
2. ประเภทโครงการ  :
[   ]  โครงการใหม่   

[   ]  โครงการพัฒนางานประจำ   
[   ]  โครงการต่อเนื่อง
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ   : .............................................
4. ความสอดคล้อง/ตอบสนองของโครงการกับแผนพัฒนาหน่วยงานและการประกันคุณภาพการศึกษา 
    (โครงการที่เสนอหนึ่งโครงการอาจสามารถสอดคล้องและตอบสนองได้หลายส่วน)

4.1) สอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาของหน่วยงาน / ตัวชี้วัด (ดูข้อมูลจากhttp://econ.src.ku.ac.th/economics/form.php)
	ยุทธศาสตร์
	เป้าประสงค์
	ตัวชี้วัด

	[   ] ยุทธศาสตร์ที่ 1 การพัฒนาคุณภาพบัณฑิตให้เป็นที่ยอมรับของสังคม
	
	

	[   ] ยุทธศาสตร์ที่ 2 การพัฒนางานวิจัยและบริการวิชาการที่ใช้ประโยชน์ได้
	
	

	[   ] ยุทธศาสตร์ที่ 3 การพัฒนาการบริหารจัดการตามมาตรฐานสากลภายใต้หลักธรรมาภิบาล
	
	



4.2) สอดคล้องกับการประกันคุณภาพระดับหลักสูตร (ดูข้อมูลจากhttp://www.qa.ku.ac.th/Download/menul21052015.pdf หน้า 21-25)
	องค์ประกอบ
	ตัวบ่งชี้
	องค์ประกอบ
	ตัวบ่งชี้

	[   ] องค์ประกอบที่ 1 การกำกับมาตรฐาน
	
	[   ] องค์ประกอบที่ 4 อาจารย์
	

	[   ] องค์ประกอบที่ 2 บัณฑิต
	
	[   ] องค์ประกอบที่ 5 หลักสูตรการเรียนการสอนการประเมินผู้เรียน
	

	[   ] องค์ประกอบที่ 3 นิสิต
	
	[   ] องค์ประกอบที่ ๖ สิ่งสนับสนุนการเรียนรู้
	



4.3) สอดคล้องกับการประกันคุณภาพระดับคณะ (ดูข้อมูลจากลิงค์http://www.qa.ku.ac.th/Download/menul21052015.pdf หน้า 86-87)
	ด้าน
	ตัวบ่งชี้
	ด้าน
	ตัวบ่งชี้

	[   ] องค์ประกอบที่ 1 การผลิตบัณฑิต
	
	[   ] องค์ประกอบที่ 4 การทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม
	

	[   ] องค์ประกอบที่ 2 การวิจัย
	
	[   ] องค์ประกอบที่ 5 การบริหารจัดการ
	

	[   ] องค์ประกอบที่ 3 การบริการวิชาการ
	
	
	


4.4) การบูรณาการโครงการกับ


[   ]  การจัดการเรียนการสอน  ระบุ 





[   ]  การปรับปรุงรายวิชา ..................................................หลักสูตร........................




[   ]  การเปิดรายวิชาใหม่ ..................................................หลักสูตร.........................




[   ]  การต่อยอดสู่เอกสาร หนังสือ หรือตำรา............................................................




[   ]  อื่นๆ .......................................................................................................


[   ]  การวิจัย  ระบุโครงการวิจัย................................................................................



[   ]  การปฏิบัติงาน (กรณีที่ไม่ได้รับผิดชอบสอน/วิจัย) ............................................



[   ]  อื่นๆ  ระบุ...........................................................................................................


4.5) อื่นๆ 


[   ] นโยบายจาก ..............................................................


[   ] ความร่วมมือกับชุมชนและหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย



[   ] อื่นๆ ..................................................................
5. หลักการและเหตุผล
เนื้อความ.......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
6. วัตถุประสงค์

1) ...................................................................................................................................

2) ....................................................................................................................................

3) ....................................................................................................................................
7. ตัวชี้วัดความสำเร็จตามวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม

1) ...................................................................................................................................

2) ...................................................................................................................................
3) ........................................................................................................................................
8. กลุ่มเป้าหมาย/ผู้เข้าร่วมโครงการ

....................................................................................................................................................
9. ระยะเวลาดำเนินโครงการ  

....................................................................................................................................................
10. สถานที่ดำเนินโครงการ  

.................................................................................................................................................... 
11. แผนการดำเนินงาน
	P
	D
	ขั้นตอน/กิจกรรม
	ปีงบประมาณ พ.ศ. ………..

	C
	A
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.

	Plan


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Do


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Check


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Act


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. งบประมาณ
	รายการ
	งบประมาณ  (บาท)

	งบดำเนินงาน
ค่าตอบแทนวิทยากรจำนวน ( 600 บาท x 3 คน x 4 ช.ม.)

และวิทยากรที่มีความเชี่ยวชาญพิเศษ (1,200 บาท x 6 ช.ม.)

ค่าอาหาร (300 บาท x 50 คน x 2 วัน)
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (35 บาท x 50 คน x 2 มื้อ x 2 วัน) 

ค่าของที่ระลึกสำหรับวิทยากร
ค่าเชื้อเพลิงและยานพาหนะ
ค่าเอกสารและของที่ระลึกสำหรับผู้เข้ารับการอบรม
ค่าตกแต่งสถานที่
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ
ค่าวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์
ค่าสรุปติดตามและประเมินผล
ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร
ค่าประกันอุบัติเหตุ
	Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

Xx

xx

xx

	รวม (…………ตัวอักษร…………..)
	xxx


หมายเหตุ : ขออนุมัติถัวเฉลี่ยค่าใช้จ่ายทุกรายการ

13. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
1) ....................................................................................................................................................
2) ....................................................................................................................................................
3) ....................................................................................................................................................
14. การประเมินผลโครงการ

....................................................................................................................................................
15. การติดตามผล 

1) ...............................................................................................................................................

2) ...............................................................................................................................................
16. การบริหารความเสี่ยงของโครงการ 
	ความเสี่ยงที่ไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์โครงการข้อที่
	การประเมินความเสี่ยง
	ระดับความเสี่ยง

	
	โอกาส
	ผลกระทบ
	

	1) ............................................................................................
2) ............................................................................................


	(น้อย ปานกลาง)
	(น้อย ปานกลาง)
	ยอมรับได้



สาเหตุหรือปัจจัยความเสี่ยงที่อาจจะเกิดขึ้นในการดำเนินโครงการ  

	สาเหตุหรือปัจจัยความเสี่ยง
	แนวทางป้องกันความเสี่ยง

	1) ......................................................................

	1) ..................................................................


ลงชื่อ…………………………….…………………..ผู้เสนอโครงการ



      (............................................................)



          ตำแหน่ง...ประธานคณะกรรมการ/กรรมการ



    .……..……../………...…………/…….……..…..

ความคิดเห็นของประธาน(กรณีผู้เสนอโครงการไม่ใช่ประธานคณะกรรมการ)
...........................................................……………..……………………….……………………..………………………………………

……………..……………………….……………………..………………………………………………………..……………….…………………

ลงชื่อ……………..……………………………….....



(..……………….……………………………………)




ตำแหน่ง……ประธานคณะกรรมการ………….




.……..……../………...…………/…….……..…..































(1)














