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	         บันทึกข้อความ


ส่วนงาน                                                   คณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา โทร. 0-3835-2902  ภายใน 2658
ที่  อว 6503.0601/
วันที่ …………เดือน......................... พ.ศ.................
เรื่อง
ขอให้จัดซื้อ/จัดจ้าง........................................................................................................................ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
เรียน
งานพัสดุ

ด้วย ฝ่าย/ส่วนงาน                                               .  มีความประสงค์จะขอจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามรายการข้างล่างนี้ เพื่อ (ระบุเหตุผลและความจำเป็น)                                                                                                                          .
	.ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคา

	
	
	
	
	ต่อหน่วย
	รวม

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	1
	รายการจัดซื้อ/จ้าง
	
	รายการ
	-
	-
	
	

	
	(ดังเอกสารแนบ)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมจำนวนเงิน
	
	

	ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
	-
	-

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (จำนวนเงินตัวอักษร) (-                                                                           -)
	
	


ทั้งนี้ได้แนบเอกสาร (รายละเอียดหรือคุณลักษณะสิ่งที่จะขอซื้อ/จ้าง ( ใบเสนอราคา ( อื่นๆ                                   .
พร้อมเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท มีกรรมการตรวจรับเพียงคนเดียว) ดังนี้
1......................................................................... 2....................................................................... 3.......................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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     ตำแหน่ง 
                                         .
แบบขอให้จัดซื้อ/จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง


  ( เงินงบประมาณ


  ( เงินรายได้








