
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

แบบใบลาพักผ่อน 
คณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา 

 
                                               วันที่..........เดือน...........................พ.ศ. ............. 

 
เร่ือง ขออนุญาตลาพักผ่อน 
เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา 

  ข้าพเจ้า ............................................................... ต าแหน่ง ........................................................... 
สังกัด ................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอลาพักผ่อน  โดยมีสิทธิลาพักผ่อน..................วัน  ในครั้งนีป้ระสงคล์าพักผ่อนจ านวน...............วัน 
ตั้งแต่วันที่ ................................................... ถึงวันที่ ...................................................   
ข้าพเจ้าไดล้าพักผ่อนคร้ังสุดทา้ยจ านวน...........วัน   ตั้งแต่วนัที ่...................................... ถึงวันที่ ...........................................
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ มือถือ............................................หรือ อีเมล์ ................................................................... 
ทั้งนี้ ได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว............................................................เป็นผู้ปฏิบัตงิานแทนข้าพเจา้  โดยมี
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 
         
 
          
   (ลงชื่อ) ........................................................ 
                     (.....................................................) 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

สถิติการลาในปงีบประมาณ 
ประเภทลา สิทธิลา ลามาแล้ว ลาคร้ังนี้ คงเหลือ 
พักผ่อน     
 

(ลงชื่อ) ...............................................ผู้ตรวจสอบ 
                   ต าแหน่ง บุคลากรปฏิบัติการ 
      วันที่ ........................................................... 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
............................................................................... 
............................................................................... 
 
 

(ลงชื่อ) ....................................................... 
ต าแหน่ง.............................................................. 
วันที่..............................……………………………….. 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
  

  อนุญาต  
 ไม่อนุญาต 

 
 

(ลงชื่อ) ............................................................. 
        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศุภชาติ  สุขารมณ์) 

        คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา 
     วันที่ ........................................... 

 

งานบุคลากร 

เลขท่ี.................................... 

วันท่ี..................................... 

เวลา....................................น. 
น. 



 
 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว     มีความประสงค์พักผ่อนในระหว่างวันที่                
ถึงวันที ่                     พ.ศ.          รวมจ านวน        วนั  ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอมอบหมายให้ 
นาย/นาง/นางสาว     ปฏิบัติงานแทนข้าพเจ้า ซึ่งมีรายละเอียดภาระงาน
ดังต่อไปนี้ 
 
ล าดับที่ รายละเอียดภาระงานที่มอบหมาย หมายเหตุ 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

ลงชื่อ     ผู้รับมอบงาน 
                            (                   ) 

  วันที่         
    


