
บันทึกขอความ 
สวนงาน  ............................................................................................................................................ 

ที่ อว  6503.06 วันที่ ......................................................... 

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานโดยขอเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพักและคายานพาหนะ 

เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 

ขาพเจา นาย/นาง/น.ส..................................................ตำแหนง................................................................... 
สังกัด...........................................................................พรอมดวยผูมีรายนามตอไปนี้ 
1…………………………..……….……ตำแหนง………………....... 
2…………………………..……….……ตำแหนง………………....... 

3…………………………..……ตำแหนง….………………......... 
4…………………………..……ตำแหนง….………………......... 

รวมจำนวน.............คน  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน   ณ.................................................................................. 
อำเภอ.........................................จังหวัด..................................ตั้งแตวันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.................... 
ถึงวันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ..................รวมเปนเวลา..........วัน เพ่ือ.............................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเดินทางโดย........................................หรือไปกับยานพาหนะรถ..........................................หมายเลขทะเบียน................ 
ของ............................................โดยมี...........................................เปนผูขับรถระยะทางไป-กลับ..........................ก.ม. และ
ขออนุมัติคาใชจายดังตอไปนี้ 
1.คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง จำนวน.................คน เปนเงิน.......................................บาท 
2.คาเชาท่ีพัก............................ จำนวน.................คน เปนเงิน.......................................บาท 
3.คายานพาหนะ(ระบุ).................................................... เปนเงิน.......................................บาท 
4.อ่ืนๆ............................................................................ เปนเงิน.......................................บาท 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปปฏิบัติงาน และคาใชจายจากงบประมาณเงนิรายไดประจําปบัญชี
พ.ศ...............งบ......................................ของคณะเศรษฐศาสตร ศรรีาชา รวมเปนเงนิ................................บาท
(.....................................................) 

ลงชื่อ............................................................... 
(……...................................................….) 

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นตน 
เรียน คณบด ี
   สมควรอนุมัติ 
   ไมสมควรอนุมัติ
...................... 

ลงชื่อ….…...................................... 
(.............................................) 

หัวหนา........................................ 
     วันที่…....../........…/........... 

งานการเงนิ
กันเงินเลขที่................./.................. 
หนวยงานคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 

แผนงานผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร
งบ.................................................... 

ลงช่ือ….….................................. 

(นางสาววิไลวรรณ หยงหน)ู 
นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ 

วันท่ี…....../........…/........... 

ลงช่ือ….…...................................... 
(นางสาวสุวรรณา โพธิออน) 
หัวหนาสำนักงานเลขานุการ 
วันท่ี…....../........…/........... 

จาํนวนเงิน.......................................บาท 

    อนุมัติ 

    ไมอนุมัติ................................. 

ลงชื่อ….…...................................... 
(ผูชวยศาสตราจารยปาริฉัตร เต็งสุวรรณ) 

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 
วันที่…....../........…/........... 



ในระหวางท่ี ขาพเจา ไปปฏิบัติงาน ขอมอบหมายใหนาย/นาง/นางสาว ปฏิบัติ
หนาท่ีแทนระหวางวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี..............................................รวม....วัน ซ่ึงมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 

ลำดับท่ี รายละเอียดภาระงานท่ีมอบหมาย หมายเหตุ 

ลงชื่อ ผูรับมอบงาน 
    ( ) 
  วันท่ี 


	เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา
	ข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส..................................................ตำแหน่ง...................................................................
	สังกัด...........................................................................พร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้



