
 

 

   

  บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ภายใน 664403 

ที่ อว  6503.06/ วันท่ี ..........  เดือน...................พ.ศ. ..........                

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานโดยขอเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพักและคายานพาหนะ 

เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 

ขาพเจา นาย/นาง/น.ส..................................................ตำแหนง................................................................... 
สังกัด...........................................................................พรอมดวยผูมีรายนามตอไปนี้ 
1…………………………..……….……ตำแหนง………………....... 
2…………………………..……….……ตำแหนง………………....... 

3…………………………..……ตำแหนง….………………......... 
4…………………………..……ตำแหนง….………………......... 

รวมจำนวน.............คน  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน   ณ.................................................................................. 
อำเภอ.........................................จังหวัด..................................ตั้งแตวันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.................... 
ถึงวันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ..................รวมเปนเวลา..........วัน เพ่ือ.............................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ขอเดินทางโดย........................................หรือไปกับยานพาหนะรถ..........................................หมายเลขทะเบียน................ 
ของ............................................โดยมี...........................................เปนผูขับรถระยะทางไป-กลับ..........................ก.ม. และ
ขออนุมัติคาใชจายดังตอไปนี้ 
1.คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  จำนวน.................คน  เปนเงิน.......................................บาท 
2.คาเชาท่ีพัก............................ จำนวน.................คน  เปนเงิน.......................................บาท 
3.คายานพาหนะ(ระบุ)....................................................  เปนเงิน.......................................บาท 
4.อ่ืนๆ............................................................................  เปนเงิน.......................................บาท 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปปฏิบัติงาน และคาใชจายจากเงินรายไดป............................. 
หมวด...............................................ของคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา รวมเปนเงิน................................บาท
(.....................................................) 
       ลงชื่อ...............................................................  

(……...................................................….)  

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นตน 
เรียน คณบด ี
   สมควรอนุมัติ 
   ไมสมควรอนุมัติ
...................... 
 
 
 

ลงชื่อ….…...................................... 
(.............................................) 

หัวหนา........................................ 
     วันที่…....../........…/........... 

งานการเงนิ 
กันเงินเลขที่................./.................. 
หนวยงานบริหารทั่วไป  แผนงานบริหารทั่วไป 
หมวด.................................................... 
รวมเงิน................................ 

 
 
ลงช่ือ….….................................. 
(นางสาววิไลวรรณ หยงหนู) 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
วันท่ี…....../........…/........... 

 

 
 
ลงช่ือ….…...................................... 

(นางสาวสุวรรณา โพธิออน) 
หัวหนาสำนักงานเลขานุการ 
วันท่ี…....../........…/........... 

 

 
    อนุมัติ 
 
    ไมอนุมัติ................................. 
 
 
 
 

ลงชื่อ….…...................................... 
(ผูชวยศาสตราจารยปาริฉัตร เต็งสุวรรณ) 

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 
วันที่…....../........…/........... 



   
ในระหวางท่ี ขาพเจา ไปปฏิบัติงาน ขอมอบหมายใหนาย/นาง/นางสาว     ปฏิบัติ
หนาท่ีแทนระหวางวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี..............................................รวม....วัน ซ่ึงมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 
 

ลำดับท่ี รายละเอียดภาระงานท่ีมอบหมาย หมายเหตุ 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
ลงชื่อ     ผูรับมอบงาน 

                                (                   ) 
              วันท่ี      
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