
บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ภายใน   664403 

ที่ อว 6503.06/ วันท่ี   ..........  เดือน..............................พ.ศ............    

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานโดยไมขอเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพักและคายานพาหนะ 

เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 

ขาพเจา นาย/นาง/น.ส..................................................ตำแหนง................................................................... 
สังกัด................................................พรอมดวยผูมีรายนามตอไปนี้ 
1…………………………..……….……ตำแหนง……………….. 
2…………………………..……….……ตำแหนง……………….. 
3…………………………………..…….ตำแหนง….…………….. 

4…………………………..……ตำแหนง….……………….. 
5…………………………..……ตำแหนง….……………….. 
6…………………………..……ตำแหนง….……………….. 

รวมจำนวน.............คน  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน   ณ.................................................................................. 
อำเภอ.........................................จังหวัด..................................ตั้งแตวันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.................... 
ถึงวันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ..................รวมเปนเวลา..........วัน เพ่ือ.............................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
..................................................................................................โดยไมขอเบิกคาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพักและคายานพาหนะ 
ท้ังนี้  ในชวงระหวางลาไดตรวจสอบแลวไมมีภาระงานประจำท่ีตองเสนอคณะฯอยางเรงดวน 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ............................................................... 
(……...................................................….) 

งานบุคลากรตรวจสอบขอมูล 

   ตรวจสอบการลาและภาระ
งานแลวสามารถไปปฏิบัตงิานได 

ลงชื่อ….…...................................... 
(นางสาวณัฐชยา ใหญบก) 

นกัทรัพยากรบคุคลปฏิบัติการ 
วันที่…....../........…/........... 

ความเห็นผูบังคับบัญชาชั้นตน 
   เรียนคณบด ี
   สมควรอนุมัติ 
   ไมสมควรอนุมัติ...................... 

ลงชื่อ….…...................................... 
(..............................................) 

หัวหนา....................................................... 
วันที่…....../........…/........... 

    อนุมัติ 

    ไมอนุมัติ................................. 

ลงชื่อ….…...................................... 
(ผูชวยศาสตราจารยปาริฉัตร เต็งสุวรรณ) 

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร ศรีราชา 
วันที่…....../........…/........... 

งานบุคลากร 
เลขท่ี.................................... 

วันท่ี..................................... 

เวลา....................................น. 
 



ในระหวางท่ี ขาพเจาไปปฏิบัติงาน ขอมอบหมายให นาย/นาง/นางสาว ปฏิบัติ
หนาท่ีแทนระหวางวันท่ี..............................................ถึงวันท่ี..............................................รวม....วัน ซ่ึงมีรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 

ลำดับท่ี รายละเอียดภาระงานท่ีมอบหมาย หมายเหตุ 

ลงชื่อ ผูรับมอบงาน 
    ( ) 
  วันท่ี 


	เรียน คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ ศรีราชา
	ข้าพเจ้า นาย/นาง/น.ส..................................................ตำแหน่ง...................................................................
	สังกัด................................................พร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้

